
≪学生用≫                      

教務チーム・学生生活チーム・キャリアチーム・国際チーム 
                                                                    

入構禁止期間における特別入構のための手続要領 

入学試験実施のため、入構禁止期間 2025年 1月 27日（月）～2月 1４日（金）は原則として学内には入
構できません。ただし、前日までに事前予約の手続きを取ることで、以下記載の場所に限り特別に入構が認
められます。入構を希望する場合は、以下の要領で手続きをしてください。 
なお、１．証明書発行、２．学割証の発行、３．在留資格更新書類の受取は郵送でも受け付けていますの

で、出来る限り郵送をご利用ください。 
 
＜事由＞ ＜入構場所＞ 
１．成績証明書、在学証明書等の発行 *郵送推奨  1号館 2階 教務チーム窓口 
２．学生旅客運賃割引証（学割証）の発行 *郵送推奨 1号館 2階 学生生活チーム窓口 
３．在留期間更新書類の受取 *郵送推奨 1号館 2階 国際チーム窓口 
４．就職資料閲覧、進路面談、窓口利用 9号館 1階 キャリアセンター 

 
１．入構可能時間 

10:00～12:00 ／ 13:40～16:00（12:00～13:40の入退構は禁止、16:00には完全退構） 
＊日・祝日は入構不可です。 

 
２．事前予約方法 
 右記QRコードまたは以下リンク先から前日までに事前予約してください。 
 

2025 鷹の台キャンパス 入構禁止期間中の事前予約フォーム 
※進路面談希望者は前日 16:00までに別途ムサビ進路ナビよりご予約ください 

 
３．入退構方法等 
 ①正門守衛室で学生証を提示し、来校目的及び事前予約の旨を告げる。 
 ②携帯電話の着信音が鳴るように設定し、貸与される大学所定の腕章を身に着ける。 
 ③入構順路は図に示した道順に従い、それ以外の場所に立ち入らない。 
 ④用件が済み次第、速やかに退構する。 
 ⑤発熱時や体調不良の場合は入構を控える。 
 
 ＊1号館 2階 教務チーム・学生生活チーム 
  9号館 1階 キャリアセンター 
  上記以外への立ち入りは厳禁 
 ＊9号館の出入口は、1号館側に面した自動ドアのみとする。 
 ＊トイレの使用は 9号館 1階に限定する。 

 
＜＜次のページに諸注意事項あり、要確認＞＞ 

 

 

https://forms.office.com/r/Rvzvu2McbN
https://forms.office.com/r/Rvzvu2McbN
https://st.uc.career-tasu.jp/login/


 

入構・退構する際の手続方法及び諸注意について 

 

＜共通遵守事項等＞ 

・正門守衛室で学生証を提示し、来校目的及び事前予約の旨を告げること 

（前日までに事前予約が無い場合、原則入構不可） 

・窓口で指示があった場合を除き、学内での写真、動画等の撮影、録音は一切しないこと 

・携帯電話の着信音が鳴るように設定し、電話が来た場合は速やかに応答すること 

・正門守衛室で所定の来校者用の腕章を受け取り、入構中は常時、腕につけること 

・守衛室から指示された順路で各チームの事務室へ直行すること 

・守衛室から指示された順路以外、絶対に構内を歩き回らないこと 

 ※ロッカーやアトリエ、研究室など、指定された経路以外への立ち寄りは一切不可 

・トイレの使用は、9号館 1階に限定する 

・用件終了後は速やかに正門守衛室に戻り、腕章を返却し退構すること 

 

＜教務チーム・学生生活チーム・国際チームへ行く場合＞ 

・守衛室から指示された順路で１号館２階の教務チーム・学生生活チーム・国際チームへ直行する 

・学割証を自動発行機で発行した者は、学生生活チームに用件が終了したことを告げる 

 

＜キャリアセンターへ行く場合＞ 

・守衛室から指示された順路で９号館１階キャリアセンターへ直行する 

（出入口は 1号館に面した自動ドアのみ） 

 
 
 
 


